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Checkliste 
Um dir bei der Organisation und Durchführung dieses Benefizkonzerts zu helfen, 
haben wir eine ausführliche Checkliste für dich zusammengestellt. 
 
Befolge diese Schritte, um sicherzustellen, dass du den Überblick behältst und ein 
erfolgreiches Benefizkonzert auf die Bühne bringst: 
 

Gewinnung von musikalischen Beiträgen 
o Identifiziere talentierte Musiker, Bands oder KünstlerInnen, die bereit sind, beim 

Benefizkonzert aufzutreten. 
o Erkläre den KünstlerInnen den Zweck des Konzerts und wie ihre Teilnahme zur 

Unterstützung deiner Fachperson beiträgt. 
o Vereinbare Auftrittszeiten und besprich musikalische Beiträge oder spezielle 

Darbietungen. 
 

Vermarktung und Werbung 
o Entwickle ansprechende Werbematerialien wie Plakate, Flyer und Online-

Ankündigungen, um das Konzert zu bewerben. 
o Nutze verschiedene Kanäle wie Social Media, lokale Medien und Musik-

Communitys, um die Reichweite zu maximieren. 
o Betone die emotionale Verbindung zwischen der Musik und dem Einsatz deiner 

Fachperson, um das Interesse zu wecken. 
 

Veranstaltungsorganisation und Vorbereitung 

o Koordiniere den Veranstaltungsort, technische Ausrüstung und 
Bühnenanforderungen für einen reibungslosen Ablauf. 

o Stelle sicher, dass alle technischen Aspekte, wie Soundchecks und Beleuchtung, 
rechtzeitig vor dem Konzert überprüft werden. 

o Bereite die Bühne so vor, dass sie die Atmosphäre und Stimmung des Konzerts 
optimal unterstützt. 

 

Koordination am Konzerttag 
o Erstelle einen detaillierten Zeitplan für die Auftritte, Pausen und besondere 

Momente während des Konzerts. 
o Sorge dafür, dass ausreichend HelferInnen vor Ort sind, um bei der 

Einlasskontrolle, der Platzierung und anderen Aufgaben zu unterstützen. 
o Schaffe eine herzliche und einladende Atmosphäre, um das Publikum 

willkommen zu heissen und für eine positive Erfahrung zu sorgen. 
 

Abrechnung und Nachbereitung 
o Halte präzise Aufzeichnungen über Einnahmen, Ausgaben und Spendenzusagen 

während des Konzerts. 
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o Bedanke dich bei den MusikerInnen, freiwilligen HelferInnen und Sponsoren für 
ihre wertvolle Unterstützung. 

o Reflektiere über den Erfolg des Konzerts, sammle Feedback von 
TeilnehmerInnen und plane mögliche Verbesserungen für zukünftige 
Veranstaltungen. 

 
Mit dieser umfassenden Checkliste bist du bestens ausgerüstet, um ein 
erfolgreiches Benefizkonzert zu organisieren. Nutze deine Kreativität und 
Entschlossenheit, um Menschen zu mobilisieren, zu begeistern und gemeinsam 
eine positive Wirkung für deine Wohltätigkeitsorganisation zu erzielen.  
 
Dein Engagement kann einen bedeutenden Unterschied machen und dazu 
beitragen, dass deine Initiative erfolgreich ist. 


